Załącznik Nr 2
                                                                                              do Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych w MCDN 
 


ROZEZNANIE RYNKU
W ramach procedury rozeznania rynku zapraszamy do składania ofert na przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych w bloku tematycznym „Twórca kultury” w Szkole Podstawowej w nr 1 w Bukownie, ul. Szkolna 8, 32-332 Bukowno oraz w Szkole Podstawowej w Bolesławiu, ul. Główna 96, 32-329 Bolesław leżących na terenie powiatu olkuskiego.

1. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Oferentami w celu uzupełnienia, wyjaśnienia lub doprecyzowania ofert.
2. Oferta musi być złożona w formie elektronicznej (jako skan dokumentu) lub papierowej na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niemniejszego zamówienia. 
3. Oferta musi zawierać:
a) datę sporządzenia,
b) nazwę i adres oferenta, nr NIP, nr telefonu oraz adres email,
c) czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej przez niego.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny, bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.
7. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
8. Zaproszenie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów Prawa zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania MCDN do przyjęcia którejkolwiek z ofert.
9. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez oferenta, jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie odrzucona.
10. Ilekroć w niniejszym zapytaniu, przedmiot zamówienia jest opisany ze wskazaniem znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, to przyjmuje się, że wskazaniom takim towarzyszą wyrazy „lub równoważne”.*

Wszelkich dodatkowych informacji udziela p. Mariusz Gdowski tel. 12-61.71.102 lub e-mail: m.gdowski@mcdn.edu.pl.
I. Miejsce i termin składania ofert:
1. Ofertę można przesłać za pomocą poczty elektronicznej na adres:  m.gdowski@mcdn.edu.pl., drogą pocztową jako list polecony lub przesyłką kurierską na adres siedziby Zamawiającego: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków lub dostarczona osobiście. 
2. W przypadku ofert przesłanych pocztą/kurierem lub dostarczonych osobiście oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Rozeznanie rynku nr BO.271.13.2019”. 
3. W przypadku ofert przesłanych pocztą elektroniczną w tytule maila należy wpisać „Rozeznanie rynku nr BO.271.13.2019”, a skan podpisanej oferty wraz z wymaganymi załącznikami należy dołączyć do wiadomości jako plik pdf. 
4. Termin składania ofert upływa dnia 11 kwietnia 2019 roku, do godz. 12:00
5. Za termin dostarczenia oferty rozumie się termin wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub jej otrzymania na adres poczty elektronicznej wskazanej w pkt. II. 1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane
II. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie jednego kryterium, którym będzie cena [w PLN] – znaczenie 100%
2. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej punktacji, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
3. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych uprzednio Ofertach. 
4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem adresów email wskazanych w ofertach. 
5. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odstąpi od podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn, Zamawiający dokona wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn na każdym jego etapie. W powyższym przypadku Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego.

W załączeniu:
- opis przedmiotu zamówienia 
- kryteria oceny ofert
- formularz wyceny/ tabela kosztów,


……………………………………….……………….……....
 (podpis pracownika MCDN /MCDN ODN zajmującego 
się realizacją procedury wyboru wykonawcy)
*właściwe zastosować
** doprecyzować, jeżeli będą dodatkowe kryteria

















Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych w bloku tematycznym pt. „Twórca kultury” w Szkole Podstawowej w nr 1 w Bukownie, ul. Szkolna 8, 32-332 Bukowno oraz w Szkole Podstawowej w Bolesławiu, ul. Główna 96, 32-329 Bolesław leżących na terenie powiatu olkuskiego.
Zadanie zrealizowane zostanie w ramach projektu pt. „Każde dziecko może wszystko – zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe dla dzieci z powiatu olkuskiego” finansowane ze środków w ramach III Edycji Budżetu Obywatelskiego Województwa Małopolskiego.

I. Szkoła Podstawowa w nr 1 w Bukownie, ul. Szkolna 8, 32-332 Bukowno, 4 grupy, w tym:
a) Zadanie nr 1: 1 grupa dzieci z klas IV x 64 [h] dydaktyczne,
b) Zadanie nr 2: 2 grupa dzieci z klas VI x 64 [h] dydaktyczne,
c) Zadanie nr 3: 3 grupa dzieci z klas V x 64 [h] dydaktyczne,

Łącznie  = 192 [h] dydaktycznych/ szkołę

II. Szkoła Podstawowa w Bolesławiu, ul. Główna 96, 32-329 Bolesław, 4 grupy, w tym:
a) Zadanie nr 4: 1 grupa dzieci z klas II x 64 [h] dydaktyczne,
b) Zadanie nr 5: 1 grupa dzieci z klas od VI do VIII x 32 [h] dydaktyczne,
c) Zadanie nr 6: 1 grupa dzieci z klas od VI do VIII x 32 [h] dydaktyczne,
d) Zadanie nr 7: 1 grupa dzieci z klas od IV do VII x 32 [h] dydaktyczne,
e) Zadanie nr 8: 1 grupa dzieci z klas V x 32 [h] dydaktyczne
Zajęcia dla zad. 5 i 6 zostaną zrealizowane z zachowaniem wspólnej dla siebie tematyki. Zajęcia nie mogą na siebie się nakładać ze względu na uwarunkowania organizacyjne. Wykonawca Zadania nr 5 zobowiązany będzie uzgodnić harmonogram zajęć z Wykonawcą zadania nr 6.

 Łącznie  = 192 [h] dydaktycznych/ szkołę

Zamawiający dokonał podziału zamówienia na części i dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. W przypadku zadań od nr 1 do nr 8. Zamawiający nie zastrzega liczby części zamówienia, na które Wykonawca może złożyć ofertę cenową. Jednakże, Wykonawca powinien wziąć pod uwagę specyfikę planowanych zajęć, które odbywać się będą po lekcjach w szkołach, z uwzględnieniem podziału na grupy, gdzie szczegółowy harmonogram zajęć zostanie ustalony indywidualnie, już po zawarciu umowy, z każdą ze szkół biorących udział w projekcie. Stąd też może zaistnieć sytuacja, w której zajęcia w poszczególnych szkołach będą się odbywać w tym samym dniu tygodnia, o tej samej godzinie. 
W przypadku zamiaru realizacji więcej niż 1 zadania, każdą z ofert proszę założyć na oddzielnym formularzu ofertowym. 


Do zadań Wykonawcy/ów należało będzie:

Przygotowanie zajęć plastycznych i artystycznych dla uczniów na poziomie szkoły podstawowej. Zamawiający zakłada, iż w projekcie (w obu szkołach) weźmie udział maksymalnie 96 uczennic i uczniów, w tym:

Szkoła Podstawowa w nr 1 w Bukownie, ul. Szkolna 8, 32-332 Bukowno, 4 grupy, 
a) Zadanie nr 1: 1 grupa (zajęcia plastyczne) dzieci z klas od IV, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów  
b) Zadanie nr 2: 2 grupa (zajęcia teatralno-plastyczne) dzieci z klas od VI, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów  
c) Zadanie nr 3: 3 grupa (zajęcia taneczne) dzieci z klas od V, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów  

Szkoła Podstawowa w Bolesławiu, ul. Główna 96, 32-329 Bolesław, 4 grupy, 
a) Zadanie nr 4: 1 grupa (zajęcia plastyczne- „Plastyka tajemniczą krainą sztuki”) dzieci z klas od II, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów  
b) Zadanie nr 5: 2 grupa („W świecie filmu i muzyki filmowej”) dzieci z klas od VI do VIII, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów  
c) Zadanie nr 6: 3 grupa („W świecie filmu i muzyki filmowej”) dzieci z klas od VI do VIII, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów, 
d) Zadanie nr 7: 4 grupa („Mój znajomy artysta – tworzymy inspirując się dziełami mistrzów”) dzieci z klas od IV do VII, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów, 
e) Zadanie nr 8: 5 grupa (Zajęcia teatralne „Mali twórcy”) dzieci z klas od V, liczebność wyniesie od 5 do 12 uczniów, 

1. opracowanie merytorycznego programu zajęć uwzględniającego poza ogólną wiedzą dostosowaną do poziomu każdej grupy także tematykę z programem nauczania szkoły podstawowej.  Ponadto w ramach zawartej umowy i w oparciu o nieprzekraczalna liczbę godzin wskazaną w ww. opisie przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany zostaje do przygotowania wraz z uczniami wydarzenia podsumowywującego zajęcia, które zaprezentowane zostanie całej społeczności szkoły na zakończenie zajęć. Podsumowanie to może przyjąć formę: występu tanecznego, spektaklu teatralnego, wystawy prac plastycznych uczniów itp. 
2. Przeprowadzenie zajęć dydaktycznych oraz wydarzenia podsumowywującego zajęcia w oparciu o samodzielnie opracowany program zajęć, uwzględniający przeprowadzoną uprzednio diagnozę umiejętności i potrzeb uczestników projektu.
3. Opracowanie harmonogramu zajęć w uzgodnieniu z dyrektorami każdej ze szkół w czasie umożliwiającym uczestnictwo poszczególnych uczestników (poza zajęciami w ramach obowiązkowego programu nauczania). Harmonogram musi uwzględniać zakładana ilość godzin przypisaną do każdej z każdej z grup. 
4. Realizacji zajęć zgodnie z przyjętym programem i harmonogramem, 
5. Ostateczny termin zakończenia zajęć 30 listopada 2019 roku, 
6. Do obowiązków Wykonawcy należało będzie również ustalenie z Dyrektorami poszczególnych szkół szczegółów dotyczących wynajmu sal na prowadzenie zajęć tj. np. rodzaju sali, wyposażenia czy odpłatności za wynajem sal. 
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z realizacji  zajęć w grupie, w której frekwencja spadła poniżej 5 osób w ciągu czterech ostatnich zajęć pod rząd.  Za zajęcia w danej grupie, z których zrezygnował  Zamawiający  Wykonawca nie będzie domagał się zapłaty. Wykonawca z tego tytułu nie będzie również rościł żądań do Zamawiającego.
8. Wymagania dla osób realizujących zajęcia dydaktyczne w ramach zadania nr: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 i 8 
a) wyksztalcenie wyższe; 
b) uprawnienia pedagogiczne w zakresie prowadzonych zajęć dydaktycznych; 
c) stopień awansu zawodowego: co najmniej nauczyciel mianowany; 
f) min. 3-letnie doświadczenie w pracy z uczniami w zakresie prowadzonych zajęć dydaktycznych w szkole podstawowej 

W ramach umowy Wykonawca zobowiązany zostanie do realizacji następujących zadań:

1. Przedmiotowe zajęcia powinny być realizowane bezpośrednio przed lub bezpośrednio po obowiązkowych zajęciach szkolnych,
2. Ponoszenie pełnej odpowiedzialności za jakość i terminowość prowadzonych zajęć,
3. Bieżące dokumentowanie prowadzonych zajęć w dzienniku oraz bieżąca kontrola frekwencji i monitorowania osiągnięć uczniów – poprzez prowadzenie dzienników zajęć, list obecności i miesięcznych kart czasu pracy, 
4. Prowadzenie innej dokumentacji wymaganej podczas realizacji projektu; 
5. Przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych. 
6. Niezwłoczne informowanie dyrektora danej szkoły o każdym przypadku uniemożliwiającym realizację zajęć zgodnie z harmonogramem. W przypadku braku możliwości realizacji zajęć w wyznaczonym terminie z powodów niezależnych od Wykonawcy możliwe będzie przeprowadzenie takich zajęć w innym terminie po uzgodnieniu tego faktu z Zamawiającym i dyrekcją szkoły.  Wykonawca musi wykazać się dyspozycyjnością i elastycznością wobec zmian w terminach realizacji zajęć, wynikających np. ze zmiany planu zajęć, wycieczki lub uroczystości szkolnych oraz liczyć się z możliwością realizacji zajęć w tych samych godzinach w obu szkołach.
7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczniów w czasie trwania zajęć, jakość i terminowość prowadzonych zajęć oraz szkody wyrządzone przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy. 






























Załącznik nr 1 
Znak: BO.271.13.2019

FORMULARZ OFERTOWY

Ja, niżej podpisana/y, działając w imieniu i na rzecz Oferenta
Imię i Nazwisko ………………………………….…………………………………………………………………
	Adres: ul. ……………………………………………….,
	
	
	-
	
	
	
	…………………….………….....


Numer telefonu ………………………………….   e-mail: ……………………………………………………….
[bookmark: _GoBack]uczestnicząc w procedurze rozeznania rynku prowadzonej przez Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli na usługę polegającą na przeprowadzeniu zajęć edukacyjnych dla dzieci ze Szkoły Podstawowej w ………………………………………….. w bloku tematycznym zatytułowanym „Twórca kultury”  w wymiarze …………… [h] lekcyjnych składam niniejszą ofertę na wykonanie zadania  nr ………………………… i oferuję realizację niniejszego zamówienia za:

Cena jednostkowa netto za 1 [h] lekcyjną zajęć wynosi: ………. zł (słownie: …….............................................................. zł.) 
Cena jednostkowa brutto za 1 [h] lekcyjną zajęć wynosi: …….… zł (słownie: …………………………………………....… zł.) br.
Całkowita łączna wartość netto przedmiotu zamówienia (…… [h] x 1 [h] netto) wynosi: ……………………..…………….. zł netto, 
Całkowita łączna wartość brutto przedmiotu zamówienia (….. [h] x 1 [h] brutto) wynosi: ………………………………….. zł brutto,
Oświadczam, że zapoznałem/am się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu zamówienia (OPZ) i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń
1. Oświadczam, że uważam się za związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
2. Oświadczam, że oferuję wykonanie niniejszego zamówienia w terminie od dnia zawarcia umowy do 30 listopada 2019 roku.
3. Oświadczamy, że w podane ceny jednostkowe brutto wliczyłam wszystkie koszty związane z pełną i terminową realizacją zamówienia, zgodnie z warunkami określonymi w załączonym do rozeznania Opisie Przedmiotu Zamówienia.
4. Oświadczam, że zrealizuję zamówienie zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia. 
5. Oświadczamy, że niezrealizowanie przez Oferenta całości przedmiotu zamówienia nie będzie stanowiło podstawy do zapłaty wynagrodzenia na rzecz Oferenta za niezrealizowaną część umowy, ani nie będzie stanowiło podstawy do zapłaty na rzecz Wykonawcy jakiegokolwiek odszkodowania  z tego tytułu.
6. Oświadczam, że w razie wybrania mojej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązuję się do dostarczenia Zamawiającemu przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w Opisie przedmiotu zamówienia oraz umowie.
7. Zapoznałem się i akceptuję zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.
8. Przyjmuję do wiadomości i akceptuję, że moje dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO, będą przetwarzane do celów związanych z niniejszym postępowaniem i ewentualnym zawarciem umowy na realizację zamówienia, w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne dla jego należytego zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru, zawarcia umowy).
9. Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane zawarte w ofercie 
i załącznikach są zgodne z prawdą.
10. Informacja o spełnieniu przez Oferenta wymagań przedstawionych w opisie przedmiotu zamówienia.


………………………………….……                                                              		…………………….……………………………….
               miejscowość, data                                                                                  	  		Podpis i pieczęć Oferenta






Załącznik nr 2

Dotyczy rozeznania rynku na przeprowadzenie zajęć pozalekcyjnych w Szkole Podstawowej w ……………………….. ul. ………………………………………………………………. leżącej na terenie powiatu olkuskiego.



OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Zgodnie z wymaganiami zawartymi w pkt. 11 Opisu Przedmiotu zamówienia




Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:  …………………………………………………………………………………
Adres  Wykonawcy: ………………………………………………………………………………….
Ja niżej podpisany/a, ………………………………………………………….. zamieszkały/a: …………………………………………………………………………………………………………… 

oświadczam, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu określone w rozeznaniu rynku, dotyczące w szczególności:
1) posiadania uprawnień koniecznych do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, umożliwiających prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia.





	
…………………………………………………………
Miejscowość i data

	
…………………………………………………
Czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy








